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CONG TY TNHH UNICITY MARKETING VIET NAM
CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN

Sau khi Hop Ddng Tham Gia Ban Hang Pa Cép gitta Cong ty TNHH Unicity Marketing Viét
Nam (“Unicity” hoac “Céng ty”) va Nha Phan Phdi duoc ky két, Unicity sé€ thuc hién dao tao co
ban cho Nha Phan Phéi trong thoi han 30 ngay, khong thu phi theo quy dinh cua Nghi dinh )
40/2018/ND-CP, dugc sira doi, bd sung boi Nghi dinh sb 18/2023/ND-CP. Pong thai, Nha Phan
Phdi c6 trach nhiém hoan thanh chuong trinh d4o tao co ban ctia Cong ty trong thoi gian 30 ngay
néu trén. Nha Phan Phéi (“Hoc vién™) c6 thé lya chon mét trong hai hinh thirc dao tao da duoc
Unicity dang ky véi co quan co tham quyén, gdm: Dao tao tir xa va Dao tao truc tiép.

A. CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN TRUC TIEP

Chuong Trinh Pao Tao Co Ban dudi hinh thirc Pdo tao truc tiép sé dugc truyén dat tai cac Hoc
vién thong qua cac Pao tao vién dugc Unicity chi dinh theo quy dinh cua Nghi dinh )
40/2018/ND-CP, dugc sira d6i, bo sung bai Nghi dinh s6 18/2023/ND-CP.
PHAN L. TRINH TU, THU TUC PAO TAO
Nha phan phdi c6 thé luya chon tham gia Chuong Trinh Pao Tao Co Bén sau khi ky Hop Dong
theo lich dao tao co ban hang thang ctia Unicity. Nha Phan Phoi co thé ding ky tham gia theo hai
phuong thire sau:

e Ding ky truc tiép tai Tru so chinh, chi nhanh cua Cong ty;

e Ding ky qua thu dién tir: Cong ty sé giri email phan hoi vé thong tin, lich hoc Chuong
Trinh Pao Tao Co Ban ma hoc vién dang ky tham gia.
Nha phan phoi thuc hién dung tha tuc dang ky néu trén sé€ co tén trong danh sach hoc vién tham
gia dao tao co ban.
1. Hinh thirc dao tao: Dao tao truc tiép
2 Pia diém dao tao: Chuong Trinh Dao Tao Co Ban cua Cong ty duge to chire dao tao truc
tiép tai Try so chinh, chi nhanh cia Cong ty, hoac tai mot dia diém khac ma Cong ty co
quyén su dung.
3. Noi dung dao tao: Hoc vién duge dao tao theo Chuong Trinh Pao Tao Co Ban da dugc
dang ky va phé duyét boi co quan nha nude co tham quyén.
4. Théi lwgng dao tao: Toi thiéu 08 gio.
5 Cach thirc xdc nhan viéc hoan thanh day du thoi lweng va ndi dung dao tao:
e V&i mdi Chuong trinh dao tao, Cong ty déu theo ddi danh sach hoc vién tham gia dao tao.
e Hoc vién tham gia day du thoi lugng cta khoa dao tao mai du diéu kién tham gia lam bai
kiém tra danh gid mirc do tiép thu ndi dung dao tao. Bai kiém tra bao gom 20 cau hoi tric
nghiém, thuc hién trong thoi gian 30 phat. Hoc vién tra loi diing 80% céu hoi tro [én duoc
coi la hoan thanh Chuong Trinh Dao Tao Co Ban. Hoc vién khong dat sé phai lam lai bai
kiém tra, trong trrong hop khong dat sau 02 lan kiém tra sé phai hoc lai Chuong Trinh Pao

Tao Co Ban tir dau.
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e Hoc vién hoan thanh Chuong Trinh Pao Tao Co Ban sé dugc Cong ty xac nhan b?mg van
ban vé viéc hoan thanh néi dung va thoi lugng Chuong Trinh Dao Tao Co Ban b?mg viée
cfip chimg chi dao tao co ban vé ban hang da cép dudi dang van ban giéy. Chirng chi bao
g6n1 cac nédi dung: Ho tén, ma s6 Nha phan phéi, xac nhan “Da hoan thanh déy du 05 hoc
ph'éln cua Chuong Trinh Pao Tao Co Ban va Bai kiém tra danh gia cua Cong ty TNHH
Unicity Marketing Viét Nam”, thoi lugng dao tao, hinh thuc va dia diém dao tao, két qua
dio tao va chir ky, dong dau ciia Cong ty.

e Hoc vién hoan thanh Chuong Trinh Pao Tao Co Ban phai ky Ban cam két theo Mau s6 13
ban hanh kém theo Nghi dinh s6 40/2018/ND-CP, duoc stra ddi, bd sung boi Nghi dinh sb
18/2023/ND-CP va ndp cho Unicity. Sau khi Unicity nhan dugc Ban cam két, Hoc vién sé
duoc cip Thé Thanh Vién,

Phi tham gia kho6a dao tao co ban va phi cép Thé Thanh Vién: Mién phi.
Nguoi Pong S6 Hiru Hop Ddng: Vo/chdng ciia Nha Phan Phéi khi cing ky Hop Dong

Tham Gia Ban Hang Da Cép phai hoan thanh Chwong Trinh Dao Tao Co Ban theo quy dinh

phap luat.

Luu y: Thoi lugng cia Chuong trinh dao tao c6 thé thay doi tuy vao tinh hinh thyc té, tuy
nhién, vin dam bao ddy du cac ndi dung theo quy dinh v thoi lugng dao tao t6i thiéu 08

gio.

PHAN II. NOI DUNG PAO TAO

Thoi lugng va ndi dung Chuong trinh dao tao co ban tryc tiép thé hién trong bang dudi day:

HQC PHAN NOI DUNG THOI LUQNG

Tong quan vé Chuong trinh ddo tao co ban va Co ché danh gia

Hoc phan 1 Phap luat Viét Nam vé ban hang da cap 120 phat

Hot phén P E;nu;ré ::;é; dao dure trong hoat dong ban 90 phit

Hoc phan 3 Hop dong tham gia ban hang da cap 60 phat

Hoc phan 4 Quy tac hoat dong 120 phut

Hoc phan 5 K¢é hoach tra thuong 90 phat

Co ché danh gia viée | Bai kiém tra danh gia cu6i khoa 35 phit

hoan thanh chuong
trinh dao tao co ban

(Dudci dang cau hoi trac nghiém)

PHAN III. LUU TRU CAC TAI LIEU LIEN QUAN DEN CHUONG TRiNH PAO TAO
CO BAN TRUC TIEP

Toan bd ndi dung veé qua trinh Pao tao co ban truc tiép va cap Thé Thanh Vién cua mdi Hoc vién
(bao gébm: Tén Chuong trinh dao tao co ban, thoi gian dién ra, tén Dao tao vién tham gia dao tao,
dia diém 16 chirc, mirc d6 tham gia va hoan thanh dao tao, Ban cam két, Két qua kiém tra, The



Thanh Vién) dugc Cong ty luu trir bng ban gidy va bang dir liéu dién tir trong hé théng quan Iy
cua Cong ty.
B. CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN TU XA
(“PAO TAO TRUC TUYEN")

Chuong Trinh Bao Tao Co Ban dudi hinh thirc Pao tao truc tuyén sé dugce truyén dat tdi cac Hoc
vién thong qua cic Pao tao vién duge Unicity chi dinh theo quy dinh cia Nghi dinh s6
40/2018/ND-CP, duoc sira doi, bo sung boi Nghi dinh sb 18/2023/ND-CP.

PHAN L. TRINH TU, THU TUC DAO TAO
Budc 1. Cip tai khoan hoc True tuyén

Bo phan Dich vu khich hang s& cung cip cho Nha phan phéi duong link truy cap Chuong Trinh
Pio Tao Co Ban danh cho Nha phan phéi (https:/daotaocobanunicity.com/), mét ma sé Nha Phan
Phéi (ma sb nay chinh la ma s6 Hop Pong Tham Gia Ban Hang Pa Cap) va mat khau dé dang
nhap.

Tai khoan Nha Phan Phéi s& duoc khoi tao trong vong 24h ké tir thoi diém Hop Pong Tham Gia
Ban Hang Da Cap dugce Cong ty phé duyét. Sau thoi gian nay, Nha Phan Phoi co thé truy cip vao
duong link da dugc cung cdp dé dang nhdp tén va mat khau dé tién hanh hoc. (Nha Phan Phéi c¢6
thé doi mat khau dé dam bao tinh bao mat thong tin)
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Dang nhap hé thong

Téi khoan

Mat khau

8 Matkha

bdng nhap

Ban quén tai khoan hoac mat khau

A

D6i véi cac Nha Phan Phéi la vo/chong, ngoai tai khoan ma Nha Phan Phéi la nguoi diang chinh
Hop ddng duge cung cap dé hoc nhu trén, B phan Dich vu khach hang cua Cong ty sé& cung cip
cho Nha Phan Phéi 1a vo/chdng mét tai khoan doc 1ap bao gom Tén dang nhap va Mat khau ban
dau dé tham gia Chuong Trinh Pao Tao Co Ban tai website: https:/daotaocobanunicity.com/. Ca
hai Nha Phan Phdi nay déu phai hoan thanh Chuong Trinh Bao Taoc Co Ban dé duoc cép The
Thanh Vién.

Luuy:

Hoc vién phai ty hoan thanh Chuong Trinh Pao Tao Co Ban ma khong ¢6 su gitp do tor nguoi
khac. Hoc vién vi pham quy dinh nay sé bi coi la vi pham Quy Tac Hoat Déng va bi xur 1y theo
quy dinh.



Buéc 2. Hoe va kiém tra

a.

b.

C.

Sau khi didng nhap, Hoc vién chon muc “Trang chu hé thong™ dé xem va ndm dugc thong tin
vé Dao tao vién cua Cong ty thyc hién dao tao va tong quan vé Chuong trinh dao tao co ban,
co ché danh gia.

uNIaIT

Cor chib dénh gid

Sau khi da nam dugc tong quan, Hoc vién nhan vao nut “Vao hoc” ¢ phia dudi man hinh dé
bat dau hoc.

71 vO hudng hoa hong theo Ké | u Nha Phan Phdi vi pham quy dint

Chuong Trinh Dao Tao Co Ban tur xa cua Cong ty bao gom 05 hoc phan va co ché danh gia
viéc hoan thanh dao tao thong qua céc bai kiém tra danh gia cudi khoa dudi hinh thire trac
nghiém (nhw mé ta tai Phan I1 - Nji dung dao tao).

Hoc vién co thé lya chon ting hoc phan dé hoc mét cach doc lap. Moi hoc phan s¢ dugc trinh
bay duo1 dang slide kem theo 101 giang cua Dao tao vién.

Pé dam bao thoi lugng dao tao va su tham gia dﬁy du cua Hoc vién, phan mém tng dung hoc
tir xa khéng cho phép Hoc vién tua bai dé bo qua bat ky néi dung nao trong Chuong Trinh
Dao Tao Co Ban va khéng cho phép chuyén slide khi noi dung dang duge gioi thi¢u. Chi sau
khi ndi dung gidi thid¢u trong mat slide két thuc, Hoe vién méi ¢ thé an nut “Tiép > dé
chuyén sang slide tiép theo.
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Hoc vién co thé xem lai ndi dung cac slide trude bang cach an nat “< Quay lai” va c6 thé xem

lai chinh ngi dung slide hién tai nhi¢u lan bang cach an nat @

Hoc vién ¢6 thé tam ngurng bai hoc bét ¢t khi nao, hé tl]érlg s€ ghi nhan thoi gian Hoc vién da
hoc doi vai cac slide da hoc xong. Khi Hoc vién tiep tuc vige hoc vao lan ke tiep, hé thong sé
tu dong cho phép Hoc vién dugc hoc tiép tir ndi dung tam ngung truoc do.

Trong sudt qua trinh hoc, Hoc vién duoc ty do dit ciu hoi, trao dbi cac thic mic véi Dao tao
vién théng qua hé théng tuong tac cua Chuwong Trinh Dao Tao Co Ban (Chi tiét tai Phan IV).

Sau khi Hoc vién da hoc xong toan bg 05 hoc phé‘m va chuan bi lam bai kiém tra, hé théng s¢
hién thi man hinh hoi Hoc vién c6 con cdu hoi, thic méc khéng. Bang viée nhan vao nat “Bit
dau lam bai”, Hoc vién xac nhan da hiéu rd ndi dung dao tao va khong con bét ky cau hoi,
thic méc.

Hé lhéng chi cho phép Hoc vién duge phép lam bai kiém tra néu cac ciu hoi da duge giai dap
va Hoc vién khong con bat cir thac mac nao thém.

DPé dam bao duogc néi dung nay, Hé lhéng tich hop san tinh nang ra soat, kiém tra viéc tra loi
cau hot cua Hoc vién, dam bao tat ca cdu hoi, thic méc cua Hoc da duoc tra 1o1 trude khi lam
bai kiém tra. Truong hop Hoc vién ¢d cau hoi chua duoc giai dap, Hoc vién khong thé lam bai
kiém tra.

Bai kiém tra danh gia duoc thiét ké dudi dang cau hoi trac nghiém, bao g61n 35 cau hoi, thue
hién trong thoi gian 35 phut (bao gém cac bai kiém tra nho, mdi bai kiém tra ¢o tir 5 dén 10
cau hoi duge chia theo timg hoc phan). Hoc vién phai tra 101 ding it nhat 80% s cau hoi
trong mét bai kiém tra dé duoc tinh la dat. Truong hop khong dat, Hoc vién duge phép lam lai
bai kiém tra do thém 02 lan. Qué tong s6 03 lan lam bai, néu Hoc vién van khong dat sé phai
hoc lai tir dau hoc phﬁn tuong ng voi bai kiém tra do.

Sau khi két thuc cac bai kiém tra vai két qua dat, h¢ théng s¢ ghi nhan Hoc vién da hoan thanh
Chuong Trinh Pao Tao Co Ban.

Hoc vién hoan thanh Chuong Trinh Dao Tao Co Ban sé duge Cong ty xac nhan bang van ban



vé viée hoan thanh ndi dung va théi lwgng Chuong Trinh Pao Tao Co Ban bang viée cép
chimg chi dao tao co ban vé ban hang da ce"ip dudi dang van ban dién tu, bao gém cac ndi
dung: Ho tén, Ma sé nha phén phdi, xac nhan “Da hoan thanh ddy du 05 hoc phan cua
Chuong Trinh Pao Tao Co Ban va Bai kiém tra danh gia cua Cong ty TNHH Unicity
Marketing Viét Nam”, thoi lugng dao tao, hinh thire dao tao, két qua dao tao va dugc ky xac
nhan bing chir ky s ctia Cong ty. Mau chimg chi va tinh nang ky s6 duge tich hop san trén hé
théng dao tao co ban truc tuyén cua Cong ty. Mdi khi ¢6 Hoc vién duoc ghi nhan da hoan
thanh Chuong Trinh Dao Tao Co Ban, hé thong sé tu dong phat hanh chimg chi dao tao co
ban vé ban hang da cp vai cac thong tin ciia Hoc vién c6 sin va tu dong ky s6. Chirng chi
dao tao co ban duoc cip ngay trén hé thong va dugc luu trir tai tai khoan cua Hoc vién, Hoc
vién ¢o thé xem, tai xuéng, in khi ¢6 nhu cau.

. Sau khi dugc cép chimg chi dao tao co ban vé ban hang da cap, Hoc vién tai Ban cam két
(theo mau s6 13), dién day du thong tin va gui vé Cong ty.

. Sau khi nhin duoc Ban cam két cua Nha Phan Phdi, Cong ty s& cdp Thé Thanh Vién va gui
trire tiép hodc gui thu cho Nha Phan Phdi theo dia chi da dang ky trong Hop Pong Tham Gia
Ban Hang Pa Cap. Nha Phan Phdi co thé cho phép Nha Phan Phdi tuyén trén truc tiép hodc
thanh vién Cau Lac Bd Chu Tich tuyén trén gan nhat nhan ho thé Thanh Vién bang cach
thong bao bang van ban hodc qua email cho Cong ty.

PHAN II. NOI DUNG PAO TAO

Thoi lwong va ndi dung Chwong trinh dao tao co ban tir xa thé hién trong bang dudi day:

HQC PHAN NQI DUNG THOI LUQONG /% //
Téng quan vé Chuong trinh dao tao co ban va Co ché danh gia V4
Hoc phan 1 Phéap luat Viét Nam vé ban hang da cap 120 phit
Hie il 2 E;nujg ;111,;([:) dao duc trong hoat dong ban 90 philt
Hoc phan 3 Hop dong tham gia ban hang da cip 60 phut
Hoc phan 4 Quy tic hoat dong 120 phat
Hoc phan 5 K¢é hoach tra thuong 90 phut
Co ché danh gia viéc | Bai kiém tra danh gia cudi khoa 35 phat
E'{i)lill? ;};ingsllzol?fn (Duai dang cau hoi trac nghiem)

Luu v: Thoi lugng cua Chuong Trinh Pao Tao Co Ban co thé thay doi tuy vao tinh hinh thuc te,

tuy nhién van dam bao day du cac néi dung theo quy dinh va thoi lugng dao tao t6i thiéu 08 gio.

PHAN III. GHI NHAN VA LUU TRU KET QUA PAO TAO

Két thiic Chuong Trinh Pao Tao Co Ban tir xa, cac théng tin vé thoi gian dao tao, hinh thie dao
tao va két qua dao tao cua Hoc vién sé€ dugc luu trir tai hé théng dir liéu cua Cong ty.
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PHAN IV. PAM BAO TiNH TUONG TAC CUA CHUONG TRINH PAO TAO CO BAN

a. Toan bd qua trinh tuong tac, hoi dap gitra Hoc vién va Dao tao vién sé dugc thuc hién thong
qua va ghi nhan tai hé thong twong tac ciia Chuong Trinh Dao Tao Co Ban tir xa.

b. Hé théng cho phép Hoc vién duoc tu do dit cau hoi co lién quan dén ndi dung dao tao tai
phan “Giai dap truc tuyén”.
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NGi dung

c.  Hoc vién c6 thé gui cau hoi cho Dao tao vién bang cach dién ndi dung cau hoi vao phan “Viét
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tin nhan” va an nit * © ™ hodc nhan “Enter” va gui cau hoi cho Pao tao vién thong qua cua

sO nay.
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d. Céc cau hot sau khi dang dugce luu vao hé théng tuong tac. Chi co Dao tao vién su dung tai
khoan Pao tao vién dé dang nhap hé tl]éllg moi duoc theo doi va tra o1 cac cau hoi cua Hoe
vién, H¢ thong tuong tac sé& ghi nhan cac thong tin vé: Tén nguoi hoi. ndi dung hoi. thoi gian
ma Hoc vién da hoi va ghi nhan viéc Dao tao vién da tra 161 hodc chua ddi voi tung cau hoi.

e. Tai phan “Giai dap truc tuyen”, Hoc vién cting ¢o thé xem lai lich su hoi va tra 1o cau hoi.



